Zalacznik nr 1

do uchwaly Zarzadu KZ K Sp.z o.0.
w Bjalymstoku nr ‘HJB.{A z dnia
A AWMGN L. 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
rownej i powyzej 130 tys. zlotych oraz sektorowych
obowigzujacy w Komunalnym Zakladzie Komunikacyjnym Spélka z

ograniczong odpowiedzialno$cia w Bialymstoku

Przedmiot regulacji

§1
1. Niniejszy regulamin okre$la zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamdéwien
publicznych przez Komunalny Zaktad Komunikacyjny Spétka z ograniczong

odpowiedzialno$cig w Biatymstoku, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote

130 000 z1 netto.

2. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego odbywa si¢ przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej na zasadach okreslonych w art. 61-70

ustawy Pzp.

3. Udzielanie przez Komunalny Zaklad Komunikacyjny Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w Biatymstoku zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub
roboty budowlane optacanych przez zamawiajacego stosuje ustawe z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm. Dz. U. z
2020 r. poz. 288, poz. 875, poz. 1492, poz. 1517, poz. 2275, poz. 2320).

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, Dz. U. z 2020 r. poz. 288, poz. 875,
poz. 1492, poz. 1517, poz. 2275, poz. 2320).




10.

11.

WartoS$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta

starannoscig.
Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr.
Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu Ustawy.

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu

zamdwienia albo ofert¢ z najkorzystniejsza cena.

Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczna, osobe prawna, albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamdwienia, tj. podmiot

wymieniony w art. 57 ustawy jw.
Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony w art. 7 ustawy jw.

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad KZK Sp. z 0. 0. z

siedzibg w Biatymstoku.

Zamoéwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty

budowlane.

Zamoéwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane na

podstawie art. 362 ustawy j. w. w zakresie autobusowego transportu miejskiego.

Regulaminie — nalezy przez to rozmie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci kwot nie przekraczajacej progéw ustalonych Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju z dn. 16 grudnia 2019 r. w sprawie kwot wartosci zamowien oraz
konkurséw, od ktorych uzalezniony jest obowigzek przekazywania ogloszen Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej (Dz.U. z 2019 r. poz. 2450).
§3

Stosujac przepisy Ustawy nalezy zawsze uwzglednia¢ inne akty prawne bezposrednio z

nig zwigzane.




2. Nalezy réwniez uwzglednia¢ akty prawne, ktore ukazaly si¢ w trakcie opracowywania
regulaminu 1 majg moc obowiazujacg oraz akty prawne, ktore beda wprowadzane w

trakcie stosowania Ustawy prawo zamoéwien publicznych.

§ 4

1. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zamoéwien publicznych o wartos¢ szacunkowej rownej
i powyzej 130 000 zt. netto.

2. W przypadku udzielania zamowien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewngtrznych, w szczegdélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo
stosowania majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

3. Procedury udzielania zamowien publicznych sektorowych regulowane sg w zaleznosci od
szacunkowe] wartosci zamoOwienia, o wartosci réwnej i powyzej 130 000,00 zt do
wartosci:

e 428 000 euro wyrazonej w rownowartosci w ztotych dla dostaw i ustug,
e 5350 000 euro wyrazonej w rownowartosci w ztotych dla robét budowlanych,

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamoOwien publicznych wynosi 4,2693 a ustalany Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dn. 18 grudnia 2019 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.

poz. 2453).

Przygotowanie post¢gpowania

§5

1. Kierownicy dzialbw Zamawiajacego przygotowujg postgpowania o udzielenie

zamoOwienia we wspoltpracy ze Specjalista ds. zamowien publicznych.

2. Kierownicy dziatow Zamawiajacego sg odpowiedzialni za sporzadzenie analizy potrzeb i
wymagan oraz opis przedmiotu zamowienia, okreslenie kryteriow oceny ofert,

szacowanie wartosci zamowienia.

3. Specjalista ds. zamdéwien publicznych okresla warunkow udzialu w postepowaniu i
podstawy wykluczenia z postepowania, przygotowuje Specyfikacje Warunkow
ZamoOwienia w zakresie merytorycznym wraz z zatacznikami, takimi jak: zaproszenie do

udziatu w postepowaniu, ogloszenia na strona UE 1 UZP. Projektowane postanowienia

umowy opracowuje we wspolpracy z radcg prawnym.



4. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane

nastepuje na podstawie:
1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienie w okresie

poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamdéwien udzielanych przez innych zamawiajacych obejmujacych

analogiczny/podobny przedmiot zaméwienia,
4) planowanych kosztow.

5. Ustalenie szacunkowej wartoSci zamodwienia, o ktérym mowa w ust. 6, nalezy
udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej wraz z zataczeniem do niej dokumentéw w

postaci:
1) odpowiedzi cenowych wykonawcow,

2) wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towar6w (opatrzonych

datg dokonania wydruku),

3) przywolanie ofert lub uméw z innych postgpowarn (obejmujacych analogiczny/podobny
przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci

zamoOwienia.

6. Kierownicy dzialéw Zamawiajgcego przesytaja do Specjalisty ds. zaméwien publicznych,
projekt wniosku o uruchomienie postepowania. Termin przestania ww. wniosku nie moze
by¢ krétszy niz 10 dni roboczych od planowanego dnia wszczecia postgpowania. Wzor

wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

7. Termin realizacji zamoOwienia wskazany w dokumentacji postgpowania, winien
uwzgledniaé czas na przygotowanie i przeprowadzenie procedury, w tym réwniez czas
wynikajacy z wniesienia ewentualnych $rodkow ochrony prawnej oraz realny czas
realizacji przedmiotu zamoéwienia, wynikajacy np. z technologii wykonania, uzyskania

niezbednych decyzji, zezwolen, uzgodnien, itp.




Prowadzenie post¢powania

§6
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.

2. Prowadzenie postepowania polega na wykonaniu czynnosci wynikajacych z przepisow
ustawy Pzp, w szczego6lnosci, odpowiednio do prowadzonej procedury wynikajacej z

ustawy Pzp:

1) przygotowanie odpowiedzi na zadane pytania i wprowadzanie zmian do dokumentacji

postepowania,

2) ocena spetnienia przez wykonawcdéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia lub kryteriow selekeji, ocena wykonawcodw w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia, spetnienia przez oferowane roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego, prowadzenie dialogu badz
negocjacji z wykonawcami, w przypadkach gdy procedura przewiduje prowadzenie

takich negocjacji,

3) badanie i ocena ofert, ktére doprowadzi do wytonienia najkorzystniejszej oferty i

zawarcia umowy o zamowienie publiczne, bagdz uniewaznienia postepowania.

3. Wszelkg dokumentacje postepowan o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest przez

Specjaliste ds. zamowien publicznych.

4. Osoby prowadzace postepowanie winny dziata¢ z nalezyta starannoscig w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcoéw

zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

5. Osoby uczestniczgce w postgpowaniu zobowigzane sg zachowa¢ poufnos¢, bezstronno$é

i obiektywizm w toku catego postepowania.

6. Od osdb wykonujgcych czynnosci w postgpowaniu Specjalista ds. zamdwien publicznych

zobowigzany jest odebrac¢ o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp.

7. Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji przetargowe]j oraz inne osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdowienia po stronie Zamawiajacego lub osoby
mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamdwienia skiadaja

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, w formie




10.

11.

1.

pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérych mowa w art

56 ust. 2 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
sktada sie niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku
zaistnienia tych okolicznosci nie po6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o

udzielenie zamowienia.

Kierownik zamawiajacego, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia po
stronie Zamawiajacego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania lub
osoby udzielajace zamdwienia skiadaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci, o ktérych mowa w art 56 ust. 3 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp, sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, zgodnie z
obowigzujacymi w tym =zakresie przepisami, podlegaja osoby, ktérym powierzono

czynnosci przewidziane w przepisach o zaméwieniach publicznych.

Komisja przetargowa

§7
Komisja przetargowa jest powotana do przeprowadzania postgpowan o udzielenie

zamowienia publicznego w terminie okreslonych w ogloszeniach lub w ustawie Pzp.

Cztonkami komisji przetargowej moga by¢é wylacznie osoby dajace gwarancje
bezstronnoséci i obiektywizmu, ktore wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie,
kierujac sie wylgcznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

Organizacje, tryb pracy komisji oraz zakres obowigzkéw czltonkéw komisji okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik nr 10 do niniejszego

Regulaminu.




4. Postepowanie o udzielanie zamdwienia publicznego na rzecz Zamawiajacego
realizowane jest przez Stalg Komisje Przetargowa, zwang dalej Komisjg powotang

Uchwatg Zarzadu KZK Sp. z 0.0. w Biatymstoku Nr 9/2021 z dnia 18 marca 2021 r.

Zatwierdzenie wynikow postepowania

§8
1. Komisja przetargowa przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania.
2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty oraz po uplywie terminu na
wniesienie odwotania, sekretarz komisji przetargowej (przewaznie jest to Specjalista ds.
zamoOwien publicznych) przygotowuje umowe, ktéra nie moze by¢ zawarta przed
wniesieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile byto ono wymagane.
W przypadku naruszenié przepisOw obowigzujacego prawa przez komisj¢ przetargowg
Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjete] z naruszeniem
prawa, odmawia zatwierdzenia przedtozonej propozycji rozstrzygnigcia postgpowania lub

poleca powtorzy¢ niewazng czynnosc.

Zakonczenie i dokumentowanie post¢gpowania

§9

Dokumentacje postgpowania oraz protokél postepowania, o ktérym mowa w art. 71 ust. 1
ustawy Pzp, sporzadza osoba, sporzadza sekretarz komisji przetargowej, przewaznie jest
to Specjalista ds. zamdéwien publicznych.

2. Kompletny protok6t postepowania przekazywany jest do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajgcego, po uprzedniej jego ocenie przez Stalg Komisj¢ Przetargowa.

Sekretarz komisji przetargowej, jest odpowiedzialna za zamieszczenie, publikowanie,
przekazywanie dokumentacji postgpowania w trybie i na zasadach uregulowanych w
ustawie Pzp.

4. Dokumentacja postepowania, protokét postgpowania, podpisane umowy, ewentualne
aneksy, podlegajg oznaczeniu numerem nadanym przez Dzial Administracyjno-

Gospodarczy (Dzial-KG) Zamawiajgcego na zasadach przewidzianych w Instrukcji

HW/

Obiegu Dokumentdéw.




5. Kompletna dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 6, po zakonczeniu postgpowania jest
przechowywana w jednostce organizacyjnej Zamawiajgcego prowadzace] postgpowanie
(Dziat ZP - Specjalista ds. zaméwien publicznych), w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalno$¢ przez okres wskazany w ustawie Pzp, lub przez okres przewidziany

odrebnymi przepisami i archiwizowana zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

Zamowienia sektorowe rowne i powyzej 130 000 zl do progéw UE
§ 10

Jezeli warto$¢ zamdwien jest rowna lub powyzej 130 000 zi, a nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartos¢ kwoty 428 000 euro dla dostaw lub ustug oraz nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 5 350 000 euro dla robét budowlanych, jego
udzielenie poprzedzone jest postepowaniem prowadzonym nastgpujaco:
A. W trybie podstawowym w jednym z trzech nizej wymienionych wariantdw na podstawie

art. 275 ustawy Pzp:

1) wariant pierwszy polega na wyborze najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia

negocjacji,
2) wariant drugi przewiduje mozliwos$¢ negocjacji w celu ulepszenia oferty,
3) wariant trzeci, w ktdrym zamawiajgcy obowigzkowo negocjuje tres¢ ztozonych ofert.

B. Partnerstwo innowacyjne na podstawie art. 297 ustawy Pzp.

e

Negocjacje bez ogloszenia na podstawie art. 300 ustawy Pzp.

D. Zamodwienia z wolnej reki na podstawie art. 304 ustawy Pzp.

Tryb podstawowy jest trybem w ktorym, w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy
zainteresowani wykonawcy bedg mogli sktadaé oferty. Wszczgcie postgpowania bedzie
odbywaé si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien
Publicznych. Po zamieszczeniu ogloszenia zamawiajgcy bedzie uprawniony do
poinformowania o wszczeciu postepowania wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos¢ w danej
branzy. Zamawiajgcy udostepni ogloszenie o zamowieniu réwniez na swojej stronie
internetowej www.kzk.pl w zaktadce Przetargi i BiP.
1. Tryb podstawowy — wariant I — jest przeznaczony do udzielania zamowien gdy
specyfika przedmiotu zamdwienia oraz potrzeby zamawiajacego umozliwiajag w sposob
precyzyjny opis warunkow zamdwienia na etapie wszczgcia postgpowania. W tym

wariancie zamawiajgcy nie przewiduje negocjacji ofert. Zamawiajacy zamieszcza w



BZP ogtoszenie o zamdwieniu i jednoczesnie publikuje na swojej stronie internetowe;j

Specyfikacje Warunkow Zamowienia (SWZ), wzér formularza ofertowego, termin

sktadania i otwarcia ofert, istotne postanowienia warunkéw umowy lub wzér umowy

oraz inne dokumenty.

1) zapytanie bedzie skierowane do minimum trzech wykonawcéw, drogg elektroniczng

2) formularz oferty, musi zawiera¢ nazwe¢ Wykonawcy, adres, NIP, REGON, cen¢
oferty, date i podpis,

3) do oferty nalezy dolaczy¢ petnomocnictwo w zakresie wymaganym oferta, jesli jest
to konieczne,

4) oferty bed¢ sktadane do zamawiajacego drogg elektroniczng,

Wybér najkorzystniejszej oferty bedzie jednoetapowy, na podstawie kryterium ceny,
lub innych kryteriéw zapisanych w SWZ.

. Tryb podstawowy — wariant II — zamawiajagcy moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich

ulepszenia. Zamawiajacy w SWZ zamieszcza zapisy o mozliwosci negocjacji.

Negocjacje bedag dotyczy¢ wylacznie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach

kryteriow oceny ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze negocjacje nie beda mogtly

prowadzi¢ do zmiany SWZ. Wariant drugi jest trybem postgpowania trzy etapowym.

Zamawiajacy zamieszcza w BZP ogloszenie o zamowieniu i jednoczesnie publikuje na

swojej stronie internetowej Specyfikacje Warunkéw Zamoéwienia (SWZ), wzdr

formularza ofertowego, termin sktadania i1 otwarcia ofert, istotne postanowienia
warunkow umowy lub wzdér umowy oraz inne dokumenty jak w wariancie pierwszym.

1) Pierwszy etap polega na tym, ze wykonawcy ,w odpowiedzi na publiczne
ogloszenie o zamoOwieniu skladajg oferty. Zamawiajacy po otwarciu ofert
weryfikuje zlozone oferty na okolicznos¢ podstaw do ich odrzucenia z
postgpowania a nastepnie zaprasza wybranych wykonawcdw do drugiego etapu.

2) Drugi etap polega na negocjacji tresci ofert tych wykonawcéw, ktdre nie podlegaty
odrzuceniu. Negocjacje ofert bedg w zakresie elementdw, ktére podlegajg ocenie w
ramach kryteriow oceny ofert. Zamawiajacy udostepnia tre$¢ zlozonych ofert na
swojej stronie internetowej www.kzk.pl. Negocjacje zamawiajacego z
poszczegdlnymi wykonawcami sa tajne. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajgacy
informuje o tym fakcie wykonawcow 1 zaprasza ich do trzeciego etapu.

3) Trzeci etap polega na tym, ze wykonawcy sktadajg oferty ostateczne sposrod

ktoérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza w tym postepowaniu. 1




3. Tryb podstawowy — wariant III, - w ktorym zamawiajacy negocjuje tres¢ ofert w celu
ich ulepszenia. W tym wariancie negocjacje sa obowigzkowe. Nie moga jednak
prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamoOwienia
prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan dotyczacych przedmiotu zamoOwienia lub
realizacji zamowienia, okreslonych w Opisie Potrzeb i Wymagan (OPIW). Negocjacje
moga dotyczyé warunkéw zamowienia w celu podniesienia jego efektywnosci. Wariant
trzeci ma zastosowanie, kiedy zamawiajgcy nie ma do konca sprecyzowanych potrzeb
zakupowych. Wariant ten ma trzy etapy:

1) Pierwszy etap — zamawiajacy zamieszcza W BZP ogloszenie o zamdwieniu i
jednoczesnie publikuje na swojej stronie internetowej OPIW wzér formularza
ofertowego, termin sktadania i otwarcia ofert, istotne postanowienia warunkow
umowy lub wzér umowy oraz inne dokumenty.

2) Drugi etap — w odpowiedzi na ogloszenie, wykonawcy skladajg oferte, ktora
podlega obowigzkowym negocjacjom w zakresie warunkéw zamoéwienia w celu
podniesienia efektywno$ci danego zamoéwienia. Zamawiajacy, na tym etapie, nie
udostepnia tresci ztozonych ofert.

3) Trzeci etap — zamawiajacy po zakonczeniu negocjacji z wykonawcami sporzadza
SWZ, ktéry stanowi doprecyzowany oraz uzupetniony informacjami zawartymi w
OPIW, w zakresie w jakim bylo to przedmiotem negocjacji. Zamawiajgcy
umieszcza SWZ i OPIW na swojej stronie internetowej i jednoczesnie zaprasza
wykonawcow do zlozenia ofert ostatecznych. W odpowiedzi na ww. zaproszenie
wykonawcy skladajg oferty ostateczne a zamawiajacy dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej. Tre$¢ ofert ostatecznych ztozonych przez wykonawcow
zamawiajacy udostepni na swojej stronie internetowej. W przypadku ztozenia przez
wykonawcow, po negocjacjach, mniej niz trzech ofert ostatecznych zamawiajacy
pozostawia sobie alternatywe i moze dalej prowadzi¢ postepowanie lub je
uniewaznic.

Zamoéwienia sektorowe rowne i powyzej progow UE

§ 11

Zamowienia publiczne o wartosci przekraczajacej, wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty
428 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5 350 000 euro dla robdt budowlanych, ich udzielenie

poprzedzone jest postgpowaniem prowadzonym na podstawie art. 376 ustawy Pzp:

/r

;M>




1. Przetargu nieograniczonego, stosujgc przepisy art. 378 ustawy Pzp,

2. Przetargu ograniczonego, stosujac przepisy art. 379 ustawy Pzp,

3. Sektorowych negocjacji z ogtoszeniem, stosujac przepisy art. 381 ustawy Pzp,

4. Dialogu konkurencyjnego, stosujac przepisy art. 382 ustawy Pzp

5. Partnerstwa innowacyjnego, stosujac przepisy art. 297 — 299 ustawy Pzp.
W szczeg6lnych przypadkach okreslonych w rozdziale V Ustawy Pzp, zamawiajacy
sektorowy moze udzieli¢ zamdwienia w nastepujacym trybie:

6. Negocjacji bez ogloszenia, stosujgc przepisy art.386, i art. 208-212, ustawy Pzp

7. Zamoéwienia z wolnej reki, stosujgc przepisy art.387, art. 388, art. 213 1 art. 215-217

ustawy Pzp.

Wylaczenia ze stosowania Regulaminu
§12
W uzasadnionych przypadkach przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do:

1. Zamodwien, do ktorych nie stosuje sie przepisOw ustawy Pzp.

2. Zamowien, na dostawy, ustugi i roboty budowlane, gdy moga one by¢ $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylaczonych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,
3) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystyczne;.
3. Wylaczonych ze stosowania przepisow ustawy Pzp na podstawie art. 9, art. 10 ust. 2,
art. 11-12.
4. Ze wzgledu na wyjatkowsa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogh on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.

5. Zamowien, ktorych udzielanie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i
mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia.

6. Zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdzialania
COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

7. Zamowien na ushugi szkoleniowe, edukacyjne.




Postanowienia koncowe
§13

1. Postepowanie o udzielanie zamoéwienia publicznego na rzecz Zamawiajacego realizowane
jest przez Stata Komisje Przetargowa, powotang Uchwala Zarzadu KZK Sp. z 0.0. w
Bialymstoku Nr 24/2020 z dnia 26 maja 2020 r.

2. Specjalista ds. zamdéwien publicznych, sktada wnioski o wszczgcie postepowania do
Kierownika Zamawiajacego w celu uzyskania akceptacji oraz zabezpieczenia srodkow

finansowych przez Gléwnego Ksiegowego.

3. Oferty w postepowaniach o zamdwienie publiczne o wartosci rownej i powyzej 130 tys. zi
sktadane sa wylgcznie drogg elektroniczng przy uzyciu Elektronicznej Skrzynki

Podawczej e-PUAP i platformy zakupowej miniPortal Urzedu Zaméwien Publicznych

4. Miejsce sktadania ofert przez Wykonawcow begdzie podane przez Zamawiajgcego dla
kazdego ogloszenia w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dn. 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452).

5. Kierownik Zamawiajgcego moze zaakceptowac, na podstawie odrebnej Uchwatly, inng

Platforme Zakupows, na ktorg Wykonawcy beda sktada¢ swoje oferty.

6. Zamawiajacy, w trakcie otwarcia ofert, nie moze ujawnia¢ informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie

mogg by¢ publicznie udostepnione.
§ 14

Niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci réwnej i powyzej 130 tys.
zt i sektorowych obowigzujacy w Komunalnym Zaktadzie Komunikacyjnym Spoéika z
ograniczong odpowiedzialnoscig znajduje si¢ na stronie internetowej www.kzk.pl w zaktadce

Przetargi i BiP.




Zataczniki:

9)

Whiosek o wszczecie postepowania o zamdwienie publiczne — zatgcznik nr 1
Zapytanie ofertowe - zatacznik nr 2,

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 3,

Zbiorcze zestawieni ofert — zalgcznik nr 4

Protokotu z negocjacji - zatgcznik nr 5,

Protokoét z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego — zalgcznik nr 6,
Zestawienie rodzaju dostaw, ushug i rob6t budowlanych — ztgcznik nr 7,
Zestawienie 1 harmonogram zakupu paliwa — zatgcznik nr 8,

Klauzula informacyjna RODO — zalgcznik nr 9,

10) Regulamin Komisji Przetargowej — zalacznik nr 10

4

S

- “

X/-ce Prezes ZarzZq
Zdzi wski







Zakgcznik nr: 1
do Regulaminu zam. pub. Powyzej 130 tys$ zt i sektorowych

zatwierdzonego dn.:............ 2021 r
Nazwa jednostki organizacyjnej: ............ooeeviiiiiiiniiinnieennn..
Data wptywu wniosku: Biatystok, ........................ 2021 r.
Nrsprawy: KZK /..o, /2021
WNIOSEK

o uruchomienie post¢gpowania w sprawie zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 130 000 zl netto

2. Zamdéwienia o wartoSci mniejszej niz progi unijne

1) pozycja z planu postepowan .........c..ccceeenueee (robota budowlana / dostawa / ustuga *)
w przypadku nie ujecia zamoéwienia w planie postgpowan, uzasadnienie jego
UAZICIENIA . ..o

2) proponowana procedura postepowania (nalezy wybrac)

a) tryb podstawowy:
— bez przeprowadzania negocjacji
— z mozliwoscig przeprowadzania negocjacji
— zprzeprowadzaniem negocjacji

b) partnerstwo innowacyjne

¢) negocjacje bez ogloszenia

d) zamdwienie z wolnej reki art. ....... ust........... 1.4 PR, lit...... ustawy Pzp




w przypadku nie ujecia zamowienia w planie postepowar, uzasadnienie jego udzielenia
2) proponowana procedura postgpowania (nalezy wybrac)

a) przetarg nieograniczony

b) przetarg ograniczony

c) negocjacje z ogloszeniem

d) dialog konkurencyjny

e) partnerstwo innowacyjne

f) negocjacje bez ogloszenia

g) zamdwienie z wolnej reki art. ....... ust........... o (o P——— lit...... ustawy Pzp

4. Proponowany termin wszczecia post¢gpowania: ... - -

5. Warto$¢ szacunkowa udzielanego zaméwienia

6. Informacje dotyczace udzielanego zaméwienia

1) zaméwienie stanowi czes¢ zamowienia TAK / NIE *)

2) zamdwienie o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub 8 ustawy Pzp
TAK / NIE *)

3) wadinm TAK [ NIE ®luasmosomons % (kwota wadium nie moze przekraczac
1,5 % warto$ci zam6wienia, o ktorym mowa w pkt. 2 wniosku, 3% wartos¢
zamoéwienia o ktérym mowa w pkt. 3 wniosku)

4) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK / NIE *) .......% (do 5%
ceny catkowitej podanej w ofercie)

5) zaliczki: ..... TAK / NIE *), warto$€ ......cccccceen.e. zt

7. Zrédlo finansowania ze Srodkéw UE nalezy wskaza¢:




8. Inne informacje :

*) — niepotrzebne skresli¢

ZATWIERDZAM :







Zalgcznik nr: 2
do Regulaminu udzielania zam. publ. sekt.

Biatystok, dn.: ... 2021 T

NI Sprawy: .......cooeeeviviveineeieiennnn a1 2021

Zamawiajgcy, ptatnik:

Komunalny Zaktad
Komunikacyjny Sp. z o. o.
15-101 Biatystok

ul. Jurowiecka 46A

NIP: 542-000-00-22

Dodatkowych informacji udziela;

Dzial Zamoéwien Publicznych

KZK Sp. z o.0.

15-101 Bialystok, ul. Jurowiecka 46A

Postepowanie prowadzi: Specjalista ds. zaméwien publicznych
Tel: 603-978-352

Zapytanie ofertowe

Kierowane do Wykonawcy:

Nazwa WYKONaWCY: ... ...oooiiiii i e

Adres, kod, migjSCOWOSE,. ......oitiiiiiiiiii i

REGON: . o e NIP:

E-mail: ... internet hEPI
Telr

OGN =

Zamawiajgcy zaprasza do ztozenia ofert na:

Micjaee sSKIBDaRIa GFETE .oou « o5 5y s comumes mn s b ov sasmmmm 05 ws ommss 91 1 3 pramsoss » ¢« Ssowsomune ¢ & oo crens v ¢ « SwrewwwS S 3 s ewwA b
Termin skladania Of et ... ... e e e e e
CZoS ZWIEZANIE BIETEE’ ... ... v coene e v e ammmimionnd ¢ 56600005185 § 5 55 S0 45 5 5 EFAE0ER 0§ ¥ EUREEFS 3 ¥ £ PESTOPS 8§ £ FRATEEW £ 5 49
Opis sposobu przygotowania oferty: ... ...
Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny: ...

D0 kLN






7. Termin realizacji ZAMOWIBNIA: ... .......c.iuiii et e et et e e e e e

8. Dodatkowe informacije:

1.

W toku badania i oceny oferty zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych
wyjasnien z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci ofert
nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Specjalista ds. zamowien publicznych poprawia w ofercie:
- oczywiste omytki pisarskie,
- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
- inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie informuje o wniesieniu ww. poprawek do oferty, przewodniczgcego komisji
przetargowej, kierownika zamawiajgcego i Wykonawce,

3. Komisja przetargowa zamawiajgcego odrzuca oferte jezeli:

- zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci, dotyczy to w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert,
- tre$¢ ztozonej oferty nie odpowiada warunkom zamowienia, ktore jest niezgodne z
opisem zaméwienia,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty w
terminie wskazanym przez zamawiajgcego,

- wptyneta po terminie sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy udziela wyjasnien w formie pisemnej, w trakcie prowadzonego postepowania
jezeli od wykonawcow wptynie zapytanie tez w formie pisemne;j.

5. Zamawiajgcy moze nie udzieli¢ odpowiedzi wykonawcy, jezeli zapytanie wptynie w
ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ztozonych ofert z trzema
wykonawcami, ktérzy ztozyli najkorzystniejsze oferty a w przypadku mniejszej liczby
otrzymanych ofert ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty spetniajagce wszystkie
kryteria zamawiajgcego.

7. Jezeli wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybra¢ nastepnego
wykonawce, ktérego oferta byta najkorzystniejsza sposréd pozostatych, bez
przeprowadzania dodatkowego zapytania ofertowego.

8. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli:

- nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw zaméwienia,

- cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia,

- wystgpity okolicznosci, ktoérych nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, ktére powodujg, ze
realizacja zamoéwienia jest niecelowa,

- zapytanie ofertowe zamawiajgcego jest obarczone wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

(sporzadzit) (kierownik zamawiajgcego)

9. Zatgczniki.

a. Projekt umowy lub wazne postanowienia umowy

b.

Inne dokumenty







Zalacznik nr: 3
do Regulaminu zam. pub. sektorowych

[N o] =11 (R S /2021

( nazwa oferenta)

Formularz ofertowy

Do

Komunalnego Zaktadu
Komunikacyjnego Sp. z 0. o.
w Biatymstoku

Nawigzujgc do zaproszenia na udzielenie zamoéwienia ....................... na 2021 rok, my nizej
podpisani:
a) Osoba do kontaktu
Imie i NazwisKO..........coooiiiiiii i, e-mail: ...
B = O

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

a) Nazwa WYKONaWCY: ...... ..ot
b) Adres, kod, miejscowosC,: ... ...t

B REGON: ....ioommms s vommonss s 10 sonans o35 3 5 wsenmsa NIP: e

d E-mail:............o T , Interriet; WD ..« o vommns 5505 cnmsions sa s swmsen s v s 5 0 wass
B) TEE .o e v o s e s 585 5050 5

sktadamy nastepujaca oferte

BY oo v anoomen an e s i AR 581 SR R S S A NS S S5 AR AR
B s comoncmmmmnon e smen w5854 5545 £ 6 S5 96 S O A SRS SRS SRRt s
BY  onmarn semas e e e 6950 55 5045 SRR 04 7RSS 455 S SRS GHTEYS BN 47 e wams
RS ——

3. Oferta zostata ztozonana ....................... ponumerowanych stronach.

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu, w zakresie okreslonym w art. 57 ust.

1 -2 . Ustawy prawo zamowien publicznych.

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania z uwagi na okolicznosgi

wskazane w art. 108 i art. 109 Ustawy prawo zamoéwien publicznych. _







Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig ogtoszenia w zaproszeniu do postgpowania
na 2021 rok i akceptuje/jemy jego tres¢ w petni, bez zastrzezen i

ograniczen.
Oswiadczamy, ze niniejsza Oferta wraz z dotagczonymi dokumentami jest wazna ............. dni
liczona od dnia ztozeniatj. ..................... 2021 r.

" /miejscowosé i datal
..... p'(.).d;-)-is
/ upetnomocniony przedstawiciel/
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Zatgcznik nr: 5
do Regulaminu zam. pub. -sektorowych

Protokét z negocjacji zdnia .......c.ceeveenannnns

przeprowadzonych w celu wytonienia Wykonawcy na: dostawy materiatow /
dostawy ustug / robo6t budowlanych do postepowania przetargowego
sektorowego, przeprowadzanego przez KZK Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig w trybie zapytania ofertowego.

w przedmiocie oferty Na.............cccceeeiiiiiiiiiin

1. Podmioty biorgce udziat w negocjacjach:

Ze strony Zamawiajgcego — KZK Sp. z o0.0. w Biatymstoku reprezentowana
przez:

Ze strony Wykonawcey - .........ccocciiiiiiin. reprezentowanaly przez:

2. Stanowiska stron prowadzacych negocjacje:

Stanowisko Zamawiajgcego: czy jest mozliwo$¢ upustu cenowego w stosunku
do ceny zawartej w ofercie lub zaoferowanie w ramach proponowanej ceny
dodatkowych kryteriéw, lub ustug dotyczacych przedmiotu zaméwienia, lub
innych warunkéw przyszitej umowy.

Stanowisko Wykonawcy, ktory ztozyt wigzgcg oferte w postaci: ....................

Zarzad KZK Sp. z 0.0. z siedzibg w Biatlymstoku zatwierdzit ztozong oferte.

Na tym protokét z negocjacji zakonczono i podpisano.

Zamawiajgcy; Wykonawca:
Zarzgd KZK Sp. z 0.0.
w Biatymstoku







Zatgcznik nr: 6

(piecze¢ Zamawiajgcego) do Regulaminu zam. pub. sektorowych

zatwierdzonego dn.............. 2021r.

Nrsprawy: ....ooovviiiiiie e /2021 Biatystok, dn. ......cccceccuenenne. 2021 1
PROTOKOL
1. Na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przeprowadzono konkurs
Ofert NA e na 2021 rok .
P ' o {; |1 p——— 2021 r. przegladu ofert i pozostatych dostarczonych dokumentow

komisja przetargowa w sktfadzie:

— Przewodniczgca ......cccceeverccneneneneanes
= CZONEK oot
—  Sekretarz .,
w czasie badania ofert stwierdzita, ze wptyneto .............. ofert zgodnie z zestawieniem.
Lp. Wykonawca Cena jedn. oferty netto Uwagi
1,
2.
3.
4.

Komisja ww. sktadzie wnioskuje o przyjecie jako najkorzystniejszg oferte:

Numer oferty: e

NAzZWaA:  seeeesescsescssescessesssssasssssessennnns
AAIES: et en s
Cenaoferty: = seeeeensesssseessnsssssssnsassssasanne

1. UWAEI coiiiiiiiieecsee ettt et st s st e e e e

2. Komisja przetargowa w sktadzie:







e PrzewodniCZgta = = e

o Czlonek e

0 SEKretarz e s

Biatystok dn. .......cccceeenenene..2021 Akceptuje:

Pieczatka i podpis Zarzadu
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Zatacznik nr: 9

do Regulaminu zam. pub. sektorowych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajgcego w
zwigzku z prowadzonym post¢powaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komunalny Zaktad Komunikacyjny
Sp. z 0. 0., ul. Jurowiecka 46a, 15-101 Bialystok, tel. +48 (85) 675 47 84, e-mail:
kzk@kzk.pl.

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych, adres e-mail: iodo@kzk.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 71-76
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2020, z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”’;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO; /
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prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zatacznik nr: 10
do Regulaminu zam. pub. o wartosci
wiekszej 130 tys zt sektorowych

Regulamin pracy
Statej Komisji Przetargowej
powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej okres$la organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkow cztonkéw komisji przetargowej, powotywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Komisje przetargowg obowigzujg przepisy ustawy Pzp, przepisy aktéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego Regulaminu.

§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

2. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczeg6towych wymagan i
zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych, okreslanych w odrebnych
przepisach

3. Komisja sktada sie z co najmniej 5 oséb:

1) przewodniczgcy komisji — osoba wyznaczona przez Kierownika Zamawiajgcego,

2) sekretarz — specjalista ds. zamoéwien publicznych

3) pozostali cztonkowie komisiji

-_—

4. Prace komisji odbywajg sie na posiedzeniach wedtug terminéw wyznaczonych przez
przewodniczgcego komisji, z uzgodnieniem stanowiska na pismie.

5. Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecno$¢ co najmniej 3 cztonkéw komisji, w
tym przewodniczgcego, sekretarza i cztonka komisji — osoby bedgcej
przedstawicielem dziatu merytorycznego Zamawiajgcego.

6. Kazdemu z cztonkéw komisji przystuguje prawo zgtoszenia odrebnego zdania, w
odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji zobowigzany
jest przedtozy¢ swoje pisemne stanowisko przewodniczgcemu komisji, w sprawie, w
ktérej wyraza zdanie odrebne.

7. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,
kierujgc sie wytgcznie przepisami obowigzujgcego prawa oraz posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.

8. Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalnych Kierownik
Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona, z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek przewodniczgcego komisji, moze powota¢ biegtego/biegtych. Opinia biegtego
stanowi zatgcznik do protokotu postepowania.

§3
Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezg w

szczegolnosci nastepujgce czynnosSci:
1) zapoznanie sie z dokumentacjg postepowania,







2) prowadzenie negocjacji albo albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy
procedura postepowania nakazuje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu.

3) Otwarcie ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) ocena spefnienia przez wykonawcéw warunkéw udzatu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji, badanie braku podstaw wykluczenia wykonawcéw,

5) ocena ofert/wioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

6) przedktadanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego wszelkich
dokumentow wynikajgcych z procedury zaméwieniowe;.

7) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego:
a) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, a w trybie zamowienia z wolnej reki

propozycji zawarcia umowy o uzgodnionej tresci,

b) propozycja uniewaznienia postepowania.

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych srodkéw ochrony prawnej wraz z przygotowaniem
propozycji rozstrzygniecia, po uzyskaniu opinii prawnej w uzasadnionych
przypadkach.

§4

Pracami komisji kieruje przewodniczgcy. Do jego obowigzkéw nalezy:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

2) nadzér nad sprawnym wypetnieniem poszczegélnych czynnosci proceduralnych i
wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich polecen pozostatym cztonkom komisiji.

3) podanie przed otwarciem ofert sekretarzowi komisji informacji o kwocie jakg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

4) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji i innych oséb wykonujacych czynnosci
postepowaniu,

5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wszelkich problemach zwigzanych z
pracami komisji,

6) podziat miedzy cztonkéw komisji, prac podejmowanych w trybie roboczym oraz ich
koordynacja.

7) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

8) zapewnianie nalezytego toku i porzgdku postgepowania, w tym zapewnienie
zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art.
222, po jej uprzednim zatwierdzeniu,

9) po udzieleniu zamoéwienia, zatwierdzenie tresci ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia

10)wnioskowanie w imieniu komisji do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie
wszelkich jej czynnosci wymagajgcych jego aprobaty badZ nadania im skutecznosci
prawnej.

§5

Do obowigzkow sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegoélnosci:

1) rzetelne i wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postepowania, a w szczegolnosci
przedkfadanie do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego, protokotu
postepowania,

2) zapewnienie obstugi kancelaryjnej postepowania,

3) udostepnienie najpozniej przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o kwocie jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

4) otwieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu sktadanych
w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym,







5) protokotowanie przebiegu otwarcia ofert oraz niezwtoczne zamieszczenie na stronie
internetowej informacji o ktérej mowa w art. 222 ust 5 i 6 ustawy Pzp,

6) protokotowanie posiedzen komisji,

7) protokofowanie negocjacji w ramach procedur przewidzianych w ustawie Pzp,

8) protokotowanie dialogu z wykonawcami w ramach procedury przewidzianej w ustawie
Pzp,

9) zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego postepowania informagcji
wynikajgcych z ustawy Pzp, jezeli procedura postepowania nakazuje zamieszczenie
takich informaciji,

10)nadzér nad prawidtowg realizacjg zasady jawnos$ci postepowania, a zwtaszcza
udostepnianie protokotu oraz zatgcznikéw, zgodnie z przepisami Ustawy Pzp,

11)nadzér nad ochrong informaciji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

12)Wykonywanie innych obowigzkéw wedtug prawa i polecen przewodniczgcego komisji
w tym publikowanie/przekazanie ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia zgodnie z
ustawg Pzp.

§6

1. Czionkowie komisji ponoszg odpowiedzialno$¢ w zakresie czynnosci powierzonych im
do prowadzenia oraz czynnosci okreslone w przepisach powszechnie
obowigzujgcych.

2. Odrebny zakres odpowiedzialnosci cztonkéw komisji za wykonanie czynnosci, moze
by¢ w zaleznosci od potrzeb, okreslony przy powotywaniu komisji przetargowe;.

§7

W przypadku naruszenia przez komisje przepisow prawa, Kierownik Zamawiajgcego, stwierdza
niewazno$¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa i poleca komisji powtorzy¢ niewazne
czynno$ci.

§8

Komisja koriczy prace z chwilg ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgepowania przez Kierownika
Zamawiajgcegdo.







