Zatacznik do Uchwaly nr 14/2026 Zarzadu
Komunalnego Zaktadu Komunikacyjnego sp. z 0.0.

wBiatymstoku/, o
zdnia .2 4.0 “Yf.

REGULAMIN
POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PRZEZ
KOMUNALNY ZAKEAD KOMUNIKACYJNY SP. Z 0.0. W BIALYMSTOKU

Rozdzial I
Definicje
§ 1.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Komunalnego Zaktadu
Komunikacyjnego Sp. z 0.0. w Bialymstoku

2) Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé dzialy, zespoly, samodzielne
stanowiska funkcjonujace w strukturze Komunalnego Zakladu Komunikacyjnego Sp. z
0.0. w Bialymstoku;

3) Komisji - nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowa powolang przez Kierownika
Zamawiajacego do przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem;

4) pracowniku ds. zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumieé osobe
przygotowujgca postgpowania w wymaganym Regulaminem zakresie, przechowujaca
dokumenty z postepowari, monitorujaca wykonanie udzielanych zaméwien pod katem
Ustawy prawo zamdwien oraz niniejszego Regulaminu;

5) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych;

6) WartoSci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

7) Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé odptatna umowe zawierang miedzy
Komunalnym Zaktadem Komunikacyjnym Sp. z 0.0. w Bialymstoku a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

8) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Komunalny Zaklad Komunikacyjny Sp. z
0.0. w Biatymstoku, zwany réwniez KZK.

§ 2.
Ogolne zasady udzielania zaméwien

1. Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane wynikajace z Ustawy
Pzp.

2. Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow
Komisji w celu zapewnienia sprawnosci jej dzialania, okreslenia odpowiedzialnosci jej
cztonkéw za wykonanie czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

3. Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania Wykonawcow i

przejrzystosci i proporcjonalnosci;
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2) zapewnienia najlepszej jakosci dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadnionej
charakterem zamowienia, w ramach $rodkéw, ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje,

3) uzyskania najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spofecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

Rozdzial 11
Planowanie zamé6wien publicznych i ustalenie warto$ci szacunkowej zamdéwienia

§ 3.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia Komoérka organizacyjna szacuje z
nalezyta staranno$cia warto$é zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy;

b) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym;

¢) czy istnieje obowigzek dokonania aktualizacji w planie zaméwien publicznych.

2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatkéw od towaréw i ustug.

3. Warto$é zaméwienia ustala sie przy zastosowaniu jednej z metod na podstawie:

a) analizy cen rynkowych,

b) rzeczywistej tacznej wartoéci kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciagu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub
dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia albo

¢) lacznej wartosci zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

4. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi w
cze$ciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania, lub dopuszcza
mozliwo$é skladania ofert czesciowych, wartoscia zamoéwienia jest lgczna wartose
poszczeg6lnych czgsci zamowienia.

5. W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscia
zamowienia jest laczna wartos¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela
zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania,
lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czgsciowych.

6. Przy obliczaniu wartosci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢
dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one
niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

7. Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonuje komoérka organizacyjna lub pracownik,
stanowigcy samodzielne stanowisko pracy.

8. Podstawa do dokonywania okreslonego rodzaju wydatkéw stanowi plan finansowy na
dany rok budzetowy.

9. W przypadkach uzasadanionych potrzeb, w zatwierdzonym planie postgpowan dopuszcza
sie mozliwo$¢ dokonywania zmian.

10. Zatwierdzony plan postepowan, o ktérym mowa w ust. 3 oraz jego zmiany, pracownik ds.
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dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one
niezbedne do wykonania tych rob6t budowlanych.

7. Ustalenie wartoéci zamowienia dokonuje komérka organizacyjna lub pracownik,
stanowigcy samodzielne stanowisko pracy.

8. Podstawa do dokonywania okreslonego rodzaju wydatkéw stanowi plan finansowy na
dany rok budzetowy.

9. W przypadkach uzasadanionych potrzeb, w zatwierdzonym planie postepowan dopuszcza
sie mozliwo$¢ dokonywania zmian.

10. Zatwierdzony plan postepowar, o ktérym mowa w ust. 9 oraz jego zmiany, pracownik ds.
zaméwien publicznych, zgodnie z art. 23 Ustawy zamieszcza w Biuletynie Zamowien
Publicznych oraz w BIP KZK.

Rozdzial ITI
§ 4.
Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 170 000 zt
netto

1. Ramowe procedury udzielenia zaméwien publicznych regulowane sg w uktadzie:

1) zamowienia nieprzekraczajace 60 000,00 zt netto - zakup bezposredni;

2) zaméwienia o wartosci od 60 000,00 zt netto do wartosci mniejszej niz 170 000 zt
netto - zaméwienia realizowane w trybie rozeznania rynku;

3) zaméwienia o wartosci od 170 000 z} netto - zaméwienia realizowane w trybie
Ustawy.

2. W przypadkach:

1) wystepuje tylko jeden Wykonawca,

2) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia (narzedzia, materiaty,
ktérych zakup nie byt przewidziany, a sa niezbedne do ciggtosci wykonywanych
ustug i biezgcej dziatalnosci Zamawiajgcego),

3) udzielenia zaméwienia na zakup ustug transportowych, hotelarskich, cateringowych,

4) udzielenia zaméwienia na ustugi pocztowe,

5) udzielenia zamoéwienia na ustugi medyczne (badania okresowe pracownikow),

6) usthug prawnych polegajacych na zastgpstwie procesowym wykonywanym przez
adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego w rozumieniu Ustawy z dnia
5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych pomocy prawnej w
Rzeczpospolitej Polskiej w postepowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed
sadami, trybunatami lub innymi organami publicznymi pafstwa czionkowskiego Unii
Europejskiej, panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sgdami, trybunalami,
instytucjami arbitrazowymi lub pojednawczymi,

7) udzielenie zaméwienia na zakup systemow informatycznych i oprogramowania,
szkolenia dla pracownikow,

8) udzielania zaméwienia w formie umowy —zlecenia lub umowy o dzielo;

9) zakupy przeznaczone na biezace utrzymanie jednostki (tj. np. awaria) zamawiajacego,
takie jak m.in. materialy eksploatacyjne, drobne materiaty biurowe, artykuty
spozywcze, drobne materialy budowlane, elektryczne i hydrauliczne, mozna nie

stosowaé zasad okreslonych w § 51 6; ;



§5

Zaméwienia nieprzekraczajace 60 000,00 zi netto

1. W przypadku realizowanych zaméwieri 0 wartosci nieprzekraczajgcej 60 000 zt netto
podstawa udokumentowania wydatku jest zatwierdzone Zapotrzebowanie, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu, dotgczone do faktury opisanej merytorycznie
przez realizujacego zamowienie kierownika Komorki.

2. Procedure realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, rozpoczyna ziozenie przez
kierownika Komoérki u pracownika ds. zaméwien publicznych Zapotrzebowania, celem
jego rejestracji w ewidencji wydatkéw i uzyskania akceptacji na udzielenie zamoOwienia
bez zastosowania Ustawy. Zaakceptowane Zapotrzebowanie jest przekazywane do Dzialu
Ksiegowego a nastepnie do Zarzadu celem zatwierdzenia wydatku. Zatwierdzone
Zapotrzebowanie jest podstawg do kontynuowania realizacji zamowienia.

3. W przypadku realizowania zamowief o wartosci nieprzekraczajacej 60 000 zi netto moze
by¢ stosowana procedura, o ktérej mowa w § 6.

§ 6

Zaméwienia o wartosci 60 000,00 zI netto do wartosci mniejszej niz 170 000 zi netto

1. W przypadku realizowanych zaméwiefi o wartosci od 60 000 zI netto do wartodci
mniejszej niz 170 000 zt netto procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna ztozenie
przez kierownika Komoérki i zatwierdzonego przez osoby wskazane we wzorze Whiosku o
dokonanie rozeznania rynku do pracownika ds. zamowient publicznych. Wzér wniosku
stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Pracownik ds. zaméwien publicznych dokonuje rozeznania rynku w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe; Zamawiajacego

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow:

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.;

4) rozméw telefonicznych prowadzonych z co najmniej trzema potencjalnymi
Wykonawcami.

3. Regulamin dopuszcza réwniez mozliwos¢ przestania zapytania ofertowego do mniejszej
liczby Wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej KZK w sekcji ,,przetargi” (https://kzk.pl/przetargi/) oraz w BIP
(https://kzkspzoo.bip.gov.pl/).

4. Kierownik komorki organizacyjnej dokonuje oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawca skiada swojg ofert¢ na lub wedlug formularza
ofertowego stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, Zamawiajacy
dopuszcza inng forme zlozenia oferty przez Wykonawcg, pod warunkiem, ze bgdzie ona
réwnowazna i zawierala wszystkie informacje, ktére bgda niezbedne do jej oceny;
Wykonawca sktadajacy oferte na formularzu przegotowanym przez siebie, bierze na
siebie odpowiedzialno$é ewentualnego odrzucenia takiej oferty przez Zamawiajgcego.

5. Kryteriami oceny ofert s3 cena albo cena i inne kryteria przedmiotowe i/lub podmiotowe

%




10.

11.

12.

13.

14.

gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej oferty, a w szczegdlnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

5) koszty eksploatacji i dostepnos¢ serwisu,

6) doswiadczenie wykonawcy, kwalifikacje zawodowe.

Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia

najkorzystniejszych dla Zamawiajacego warunkéw zamdéwienia.

Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajacych

dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczeg6lnosci ceny lub innych warunkow

okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert.
Zamawiajgcy moze ponadto odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jej tre$é nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegdlnosci ze wzglgdu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca we wcze$niejszych umowach z Zamawiajacym nie wywiazal si¢ z ich
warunkow.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty lub gdy oferta zostala ztozona przez Wykonawce
podlegajacego wykluczeniu. Do wykluczenia Wykonawcy przepisy Ustawy stosuje
si¢ odpowiednio,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorg
Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze istnieje
mozliwo$é zwickszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapita okoliczno$é powodujaca, ze realizacja zaméwienia nie lezy w interesie
zamawiajacego,

4) w przypadku, gdy wybrany wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow
przed podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z zamawiajacym, a
zamawiajacy nie dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert.

Pracownik ds. zaméwien publicznych na podstawie zebranych ofert sporzadza protokot
potwierdzajacy przeprowadzenie rozeznania rynku i zasadno$¢ wyboru oferty.

Protok6! wymaga akceptacji sktadajacego wniosek o rozeznanie rynku - kierownika
Komoérki, akceptacji Gtéwnego Ksiegowego w zakresie zabezpieczenia Srodkow
finansowych na realizacje zam6wienia oraz przedlozenia Kierownikowi Zamawiajagcemu
celem zatwierdzenia. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Po przeprowadzeniu rozeznania rynku i wyborze Wykonawcy, pracownik ds. zamoéwien
publicznych sporzadza projekt umowy lub zlecenia, uzgodniony z Radcg Prawnym i
Glownym Ksiggowym.

Kopie podpisanej umowy przez Kierownika Zamawiajacego oraz Wykonawcy pracownik
ds. zaméwien publicznych przekazuje dla kierownika Komérki, jako osoby
odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia.

Pracownik ds. zaméwien publicznych zobowigzany jest nadzorowa¢ udzielone
zaméwienia poprzez bilansowanie zam6wien zgodnie z ich przedmiotem, rodzajem, tak,




aby nie przekroczy¢ 170 000 zt netto.

Rozdzial IV

Zamoéwienia, ktorych warto$é jest réwna badz przekracza 170 000 zi netto lub z innych

2.

przyczyn jest stosowana ustawa

§ 7.
Przygotowanie postgpowania
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia odpowiada

Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci pracownikom Zamawiajgcego.

3. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komoérka:

1) ustala warto$¢ szacunkowg zamowienia;

2) przygotowuje opis przedmiotu zaméwienia;

3) w przypadku zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
dokonuje zgodnie z art. 83 Ustawy analizy potrzeb Zamawiajgcego,

4) przedstawia propozycje istotnych dla stron postanowien umownych albo wzor
umowy;

5) wskazuje termin wykonania zaméwienia,

6) przygotowuje propozycje warunkéw udziatu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu
ich oceny oraz wykazem o$wiadczefi i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) wskazuje czynno$ci w zakresie realizacji zamo6wienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 Ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Kierownik Komorki sktada do pracownika ds. zamowien publicznych zatwierdzony przez

Gtéwnego Ksiegowego wniosek o wszczgeie postepowania, zawierajgcy wszelkie

informacje dotyczace zaméwienia. Wzor stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Zatwierdzony wniosek o wszczecie postgpowania przez Kierownika Zamawiajacego

stanowi podstawe do wszczecia postepowania oraz powotania Komisji przetargowe;.

8.

Komisja [§)rzetargowa
Powolanie Komisji nastepuje w drodze zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje, jezeli wartos¢ zamoéwienia jest
mniejsza niz progi unijne.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powolanym
w szczegblnosci do oceny wnioskow lub ofert o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
oraz dokonywania innych, powierzonych przez kierownika Zamawiajgcego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w spos6b bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg
i doswiadczeniem.
W sktad komisji wehodza minimum 3 osoby, w tym Przewodniczacy Komisji, pracownik



Komoérki odpowiedzialny merytorycznie za przedmiot zamoéwienia oraz specjalista do
spraw zamdwien publicznych, ktéry petni obowigzki Sekretarza Komisji.

6. Czlonkowie Komisji podlegaja wylgczeniu z wykonywania czynnosci w postgpowaniu
w przypadku okreslnym w art. 56 Ustawy.

7. Kazdy Czlonek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow sktada — pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania — pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6. O$wiadczenie winno by¢ zlozone takze w
terminie pézniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6 ujawniajg si¢ w toku
prac Komisji, jednak nie pozniej niz przed zakoficzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

8. Kierownik Zamawiajacego, Komisja oraz inne osoby wymienione w ustawie skiadajg
o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

9. Przewodniczgcy Komisji wyltgcza z jej prac czlonka, ktory:

1) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu jakichkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w
ust. 6;

2) nie zlozyl o§wiadczenia;

3) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda.

10. Przewodniczacy Komisji przekazuje informacj¢ Kierownikowi Zamawiajacego o
wylaczeniu czlonka Komisji, ktéry podejmuje decyzjg¢ o odwolaniu cztonka ze sktadu
Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
Czlonek sklada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 7.

11. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotaniu i powotaniu na jego
miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

12.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji,
moze powotaé bieglego.

13. Podstawowe czynnosci Komisji w zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego:
1) opracowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z
uzasadnieniem;

2) opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do
negocjacji, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do dialogu wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia publicznego/wzorem umowy;

3) opracowanie projektéw innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

14. Podstawowe czynnos$ci Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowania:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia;

2) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, w przypadku, gdy Ustawa to przewiduje;

3) dokonywanie czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert, a w szczegélnosci:

N



b)
©)
d)
€)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

bezposrednio przed otwarciem ofert podanie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

sprawdzenie terminu ztoZenia ofert (date i godzing),

sprawdzenie czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,

otwarcie ofert, ktore zostaly ztozone w terminie,

odczytanie nazw i adreséw Wykonawcow, a takze podanie informacji dotyczacej
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach;

dokonanie oceny spelniania warunkéw stawianych dostawcom lub Wykonawcom
oraz wnioskowanie o wykluczenie Wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa;
niezwloczne powiadamianie Wykonawc6w o ich wykluczeniu z postgpowania;
wnioskowanie o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustaws;
niezwloczne powiadamianie wszystkich Wykonawcéw o odrzuceniu ofert;

dokonanie wstepnej oceny ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

przygotowanie  kierownikowi ~ Zamawiajagcego  propozycji wyboru  oferty
najkorzystniejszej;

10)wystapienie do Kierownika Zamawiajagcego o uniewaznienie postepowania w

wypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w Ustawie, wraz z pisemnym
uzasadnieniem podstawy prawnej i podaniem faktycznych okolicznosei, ktére
spowodowaty konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§ 9.

. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba. Do
zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)

S)
6)

7)

ustalenie planu pracy Komisji;

wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

poinformowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepiséw Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,;
nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczeg6lnoscei:

1)
2)
3)

4)

3)

dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania
wraz z zalgcznikami;

udzial w opracowywaniu projektow tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien
zwiazanych z prowadzonym post¢gpowaniem;

czuwanie nad prawidtowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkow Komisji;

obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji, w tym: zamieszczanie 1
publikowanie ogloszen na stronie internetowej, obstuga korespondencji przychodzacej
i wychodzacej;

przedktadanie ~Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia  projektow



dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;

6) biezgce prowadzenie protokotu zamoéwienia;,

7) przechowywanie ofert wraz z wszelkimi innymi dokumentami Zwigzanymi z
postepowaniem o zaméwienie publiczne w trakcie jego trwania;

8) archiwizowanie dokumentacji przetargowe;.

§ 10.
Komisja koficzy prace z dniem zatwierdzenia protokolu z postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego przez Kierownika Zamawiajacego lub odwolania jej przez
Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial V
§11.

Umowy w sprawie zaméwien publicznych

. Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje si¢ przepisy Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

. Umowy na zaméwienia realizowane w trybie okreslonym w § 4 ust. 1 pkt 2) niniejszego
regulaminu oraz realizowane w trybie Ustawy wymagajg, pod rygorem niewaznosci,
zachowania formy pisemne;.

. Umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o
dostepie do informacji publiczne;.

. Umowy, o ktérych mowa w ust. 2 opracowywane s3 przez Kierownika komorki
organizacyjnej /specjaliste ds. zaméwien i powinny by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym przez Radcg Prawnego.

. Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie Glownego
Ksiggowego.

Rozdzial VI
§ 12.

Sprawozdawczo$¢
. Pracownik ds. zaméwien publicznych sporzadza roczne sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach.
. Sprawozdanie przekazuje sie¢ Prezesowi Urzgdu Zamowien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdzial VII
§13.

Postanowienia koncowe
. Planowanie i realizacja zamoéwiefi publicznych odbywa si¢ poprzez biezace
przekazywanie informacji i danych pomiedzy Komorkami i stanowiskami pracy,
niezbednych do wykonania poszczegélnych czynnosci dotyczacych zamowien.
. Kierownicy poszczegdlnych Komérek odpowiadaja za celowos¢ i terminowosé
sktadanych zapotrzebowan.
. Kierownicy poszczeg6lnych Komérek odpowiadaja za weryfikacje oraz realizacje potrzeb

pod katem legalnosci, gospodarnosci i zasadnosci. N‘V



4. Pracownik ds. zamoéwien publicznych odpowiedzialny jest za bezstronne, obiektywne,
staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

5. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiedzialni sa takze czlonkowie komisji przetargowej w zakresie przyznanych im
uprawniefi i obowigzkow.

6. Gtowny Ksiegowy odpowiedzialny jest za zgodnosé wnioskOw o wszczecie postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, protokotéw z wyboru ofert i zapotrzebowan z

planem finansowym KZK.

Zalgczniki:

1) zapotrzebowanie — zatacznik nr 1

2) wniosek o dokonanie rozeznania rynku - zatacznik nr 2,

3) protokét z wyboru Wykonawcy w procedurze rozeznania rynku — zalacznik nr 3,
4) wniosek o wszczecie postgpowania — zatacznik nr 4,

5) formularz ofertowy - zatacznik nr 5.

PREZES ZARZQ/Z)LJ
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Zdzistaw Daniszewski
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zaméwier publicznych
w Komunalnym Zaktadzie Komunikacyjnym sp. z 0.0. w Biatymstoku

Nazwa Komorki organizacyjnej

ZAPOTRZEBOWANIE

LP Zakres przedmiotowy llosé Komérka Szacowana Szacowana
wraz z uzasadnieniem organizacyjna warto$¢é netto | warto$¢ brutto
celowosci wydatku w zt w zt

A
Oswiadczam, ze zakup jest zgodny z zasadami
legalnosci, celowosci i gospodarnosci
Data i podpis kierownika Komorki organizacyjnej

B

O Akceptacja pracownika ds. zaméwieri publicznych na udzielenie zamowienia bez stosowania Ustawy
PzZP
Nr Rejestru .......ccocvvieininnn 120..........

0 Brak akceptacji/lUWagi «....cccvuuiruniieiiiiiaiiminiirressiin s e s s

Data i podpis pracownika ds. zaméwier publicznych

Kwota srodkéw do zaangazowania ze Srodkéw budzetowych

Zadanie Wartos¢é brutto

Brak zastrzezen co do zgodnos$ci wydatkéw z planem finansowym
ZAStrZEZENIA/UWAG . ..ceuuiiauerrenneistarrreas s seera e s s s s et e r e e e

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

D
Decyzja Kierownika Zamawiajacego: zatwierdzam/Nie zatwierdzam

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

&






Nr rejestru wnioskéw Zatacznik nr 2
do Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania

zamowien publicznych w Komunalnym Zaktadzie

---------------------------- Komunikacyjnym sp. z 0.0. w Biatymstoku.

WNIOSEK
o dokonanie rozeznania rynku
A VVNIOSKOMAW A,  ooooe oot ee e e et et et ee et s e e e s hes oo s e e s s s

2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Oznaczenie przedmiotu zamoéwieniawg CPV: ...

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

warto$¢ netto: .....cvevmveveriniaranan co w przeliczeniu na euro Wynosi 0K ...cc.eeweeeneeeeeeee
zgodnie z obwieszczenie prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych z 8 grudnia 2025 r. w
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w zlotych, rownowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkurséw (poz. 1247).

1 euro = 4,31 zt.

Ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia dokonata ................... wdniu ..
na podstawie ..........coooi i
(wskazaé: ogdlnodostgpne katalogi, cenniki, rozpoznanie rynku, kosztorys inwestorski)

5. Termin lub okres realizacji ZAMOWIENIA: ..o

6. Uzasadnienie celowe i merytoryczne:

(data i podpis wnioskodawcy)

|. Potwierdzenia pracownika ds. Zamoéwien Publicznych pod wzgledem udzielenia zaméwienia bez
stosowania Ustawy.




Il. Akceptacja finansowa Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem zgodnoéci z planem finansowym.

(data) (podpis gtéwnego ksiegowego)

lll. Zatwierdzenie celowosci zaméwienia publicznego przez Kierownika Zamawiajgcego:

(data) (podpis Kierownika Zamawiajacego)

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
Regulaminu postgpowania
w sprawie udzielania zaméwien publicznych

w Komunalnym Zakiadzie Komunikacyjnym sp. z 0.0. W Biatymstoku

Protokét z wyboru Wykonawcy w procedurze rozeznania rynku

1. Przedmiot zamowienia:

2. Warto$é szacunkowa zamowienia:

wartosé netto:

ol - T
V1010110 o] 101 1 (o MNP

3. Zapytanie ofertowe skierowano do:
/nazwa Wykonawcy, adres/

4. Zapytanie ofertowe skierowane pismem znak.................. faksem, mailem, telefonicznie z dnia

5. Wykonawcy odrzuceni (oraz z

6. Poréwnanie ofert:

Nroferty.......cooovvivimmimiiininn,

Nazwa i adres Wykonawey............cccoeeeeeens
Cena netto zamowienia.............coeeviaiievinies

WartoSE brutfo ....oovovvirii i

jakich przyczyn wskazanych w Regulaminie)

Termin realizacji: .......ccovvvvivre i

Gwarancja mieSieCZNA .........ccuevecrninnnnnnes

Nr oferty

Nazwa i adres Wykonawey..........c..ccoevinneneen
Cena netto zamowienia..........ccevvvvvienneiennn

Warto$6 brutto .......coevvveeiii i
Termin realizacji: .........ooovvvvvvieniiiienee
Gwarancja mieSI@CZNA .......coeveieerrnnnnsnnses

7. Wskazanie Wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

(data i podpis osoby dokonujgcej rozeznania rynku)



I. Akceptuje / nie akceptuje* wybor wykonawcy:
(uwag')

(data) (podpis kierownika sktadajacego wniosek o rozeznanie
rynku)

Il. Akceptacja finansowa Giéwnego Ksiggowego pod wzgledem zgodnosci z planem
finansowym — wskazanie zrédla finansowania

(data) (podpns)

Il. Decyzja Kierownika Zamawiajacego: Zatwierdzam/nie zatwierdzam:

(data) (podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatacznik nr: 4
do Regulaminu postepowania w sprawie udzielania zaméwieri publicznych
w Komunalnym Zaktadzie Komunikacyjnym sp. z 0.0. w Biatymstoku

Nazwa jednostki organizacyjnej: ...............cccoeeevviieeeeennin.,
Data wptywu wniosku: Biatystok, ........................ r.

Nrsprawy: KZK/ ................ [,

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajacej 170 000 zf netto do progéw unijnych

2. Zaméwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

1) pozycja z planu postepowan ..........cccccevevenn..... (robota budowlana / dostawa / ustuga *)
w przypadku nie ujecia zaméwienia w planie postepowan, uzasadnienie jego udzielenia
2) proponowana procedura postepowania (nalezy wybraé)
a) tryb podstawowy:
- bez przeprowadzania negocjac;ji
— z mozliwo$cig przeprowadzania negocjacji
— z przeprowadzaniem negocjacji
b) partnerstwo innowacyjne
C) negocjacje bez ogloszenia
d) zaméwienie z wolnej reki art. ....... ust........... pkt............ lit...... ustawy Pzp

3. Proponowany termin wszczecia postepowania: ............. T T

4. Warto$¢ szacunkowa udzielanego zaméwienia

5. Informacje dotyczace udzielanego zaméwienia
1) zamowienie stanowi cze$¢ zaméwienia TAK / NIE *)
2) zamowienie o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 lub 8 ustawy Pzp
TAK/ NIE *)
3) wadium TAK/NIE*).......ccceeuvnn.... %

Y 4



1) nazwe programui.......cccceeveeeeeneenne
2) nazwe projektu...........ccceeni
3) catkowitg wartos¢ zaméwienia z projektu zgodnie z jego rodzajem:................
7. Inne informacje :......cccceceriiinnnnianne
Biatystok, dnia:...............col
Zatgezniki.......ooveeiiciiiiii
Osoba odpowiedzialna za prowadzenie postepowania:............cccooeviininiiinnn.

ZATWIERDZAM :

*) — niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr: 5
do Regulaminu postgpowania w sprawie udzielania zaméwien publicznych
w Komunalnym Zaktadzie Komunikacyjnym sp. z 0.0. w Biatymstoku

Nr sprawy: KZK / ............... [

( nazwa oferenta)

Formularz ofertowy

Do
Komunalnego Zaktadu Komunikacyjnego
Sp. z 0. 0. w Bialymstoku

Nawigzujgc do zaproszenia na udzielenie zamoéwienia pn.: ......................., My nizej podpisani:

a) Osoba do kontaktu
rrife | NEZWIBIE, weue 5 cos nemmssns & son s s commorsn & vwos 555 s GBS e s comcmans s s s e 3 wmsa 55
TEE 5 comumn nses wsns smnws 5 s 55 3 e s 555 § HH GRS GEER 465 § Hs

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

a) Nazwa WYKONAWCY: .......cooiiiiiieeiiie e e e e
b) Adres, kod, miejsCOWOSE,: .......coovviviiriiiiiii i
d) E-maili oo ,internet; Mt/ oo

€) Tel oo
sktadamy nastepujaca oferte
1.

2. Zatgcznikami do niniejszej oferty sg;

3. Oferta zostata zfozonana .............cccc..... ponumerowanych stronach.

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu, w zakresie okreslonym
w zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie Zamoéwien KZK.

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania z uwagi na okolicznosci wskazane w
zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie Zaméwieri KZK.

Oswiadczamy, ze =zapoznali§my sie z treScig ww. Zapytania Ofertowego Nr  sprawy
i akceptuje/jemy jego tres¢ w petni, bez zastrzezen i ograniczen.

Oswiadczamy, ze niniejsza Oferta wraz z dotgczonymi dokumentami jest wazna 30 dni liczona od dnia

zfozeniatj. .........cooiiiiii i I

/migjscowoséidata/l
podpis
/upetnomocniony przedstawiciel/

L

5&)






